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1. 项目概述
1.1 项目背景
天天系统是一套面向中小型企业的综合管理信息系统，涵盖设备管理、采购管理、仓储物流、财务管理、人力资源和协同办公六大核心模块，旨在帮助企业实现数字化转型，提升运营效率。
1.2 项目目标
1. 实现企业资源的一体化管理
1. 优化业务流程，减少人工操作
1. 提供实时数据支持决策分析
1. 提升跨部门协作效率
1. 降低运营成本，提高客户满意度


2. 功能模块总览
天天系统包含以下六大核心模块：
	模块名称
	核心功能
	功能描述

	设备管理
	台账/巡检/维护
	对生产设备进行全面管理，包括设备台账、巡检计划、维护保养等

	采购管理
	需求/订单/供应商
	管理采购全流程，从需求申请到订单执行、供应商管理

	仓储物流
	入库/出库/库存
	管理物料和成品的出入库流程，实时监控库存状态

	财务管理
	总账/应收应付/报表
	提供完整的财务核算功能，支持多种财务报表

	人力资源
	组织/员工/薪酬
	管理企业组织架构、员工档案、考勤薪酬等

	协同办公
	审批/门户/知识
	提供审批流程、企业门户、知识管理等协同功能




3. 设备管理系统
3.1 设备台账
	功能点
	功能描述

	设备列表
	展示所有设备的基本信息，支持筛选、搜索、导出

	设备分类
	按类型、状态、位置等维度对设备进行分类管理

	设备档案
	记录设备的详细信息，包括技术参数、使用说明、维保记录等


3.2 巡检管理
	功能点
	功能描述

	巡检计划
	制定周期性巡检计划，自动生成巡检任务

	巡检任务
	执行巡检任务，记录巡检结果和问题

	巡检记录
	查询历史巡检记录，支持追溯分析


3.3 维护保养
1. 保养计划：制定设备保养周期和内容
1. 保养任务：执行和跟踪保养工作
1. 维修记录：记录设备维修历史和费用
3.4 统计分析
1. 设备完好率统计
1. 故障分析报表
1. 维保成本分析


4. 采购管理系统
4.1 采购需求
1. 需求申请：员工提交采购申请，包含物料、数量、用途等
1. 需求审批：按流程审批采购申请
1. 需求池：汇总待采购的需求，进行批量处理
4.2 采购订单
1. 订单创建：基于审批通过的需求生成采购订单
1. 订单跟踪：实时跟踪订单的执行状态
1. 订单结算：与供应商进行货款结算
4.3 供应商管理
1. 供应商档案：管理供应商的基本信息和资质
1. 供应商评估：定期评估供应商的表现
1. 供应商分类：按类型、等级对供应商分组管理
4.4 库存查询
1. 实时库存：查看当前各物料的库存数量
1. 库存预警：设置库存上下限，自动提醒
1. 库存流水：查看物料的进出库明细


5. 仓储物流系统
5.1 入库管理
	入库类型
	说明

	采购入库
	采购订单到货后入库

	生产入库
	生产完工的产品入库

	退货入库
	销售退货或其他原因退货入库


5.2 出库管理
1. 领料出库：生产部门领用物料
1. 销售出库：销售订单发货出库
1. 调拨出库：仓库之间调拨
5.3 库存管理
1. 库存盘点：定期或不定期进行库存盘点
1. 库存调拨：库房间物料调拨
1. 库存预警：低库存提醒
5.4 报表统计
1. 出入库明细报表
1. 库存周转率分析
1. ABC分类分析


6. 财务管理系统
6.1 总账管理
1. 科目设置：设置会计科目体系
1. 凭证管理：录入、审核记账凭证
1. 账簿查询：查询总账、明细账
6.2 应收应付
1. 应收账款：管理客户欠款
1. 应付账款：管理供应商欠款
1. 收付款管理：记录收款和付款
6.3 报表中心
1. 资产负债表
1. 利润表
1. 现金流量表
6.4 资产管理
1. 固定资产：管理企业固定资产
1. 资产折旧：自动计算资产折旧
1. 资产盘点：定期盘点固定资产
6.5 出纳管理
1. 银行对账：与银行流水核对
1. 现金日记账：记录现金收支
1. 资金计划：制定资金使用计划


7. 人力资源系统
7.1 组织管理
1. 组织架构：设置公司部门结构
1. 岗位管理：设置岗位和职责
1. 编制管理：管理各部门编制人数
7.2 员工管理
1. 员工档案：管理员工基本信息
1. 入职离职：办理入职和离职手续
1. 合同管理：管理劳动合同
7.3 假期管理
1. 假期类型：设置假期种类
1. 假期余额：管理员工假期余额
1. 请假审批：处理请假申请
7.4 薪酬核算
1. 薪资结构：设置薪资组成
1. 薪资计算：根据考勤、绩效等计算薪资
1. 薪资发放：生成工资条
7.5 工作流配置
1. 审批流程：配置审批流程
1. 表单设计：设计审批表单
1. 流程监控：监控流程执行状态


8. 协同办公系统
8.1 企业门户
1. 门户配置：配置企业门户样式和内容
1. 快捷入口：设置常用功能快捷入口
1. 消息中心：统一消息通知
8.2 知识管理
1. 文档中心：集中管理企业文档
1. 知识库：建立知识库体系
1. 文件共享：团队文件共享
8.3 审批中心
1. 待办事项：待处理的审批
1. 已办事项：已处理完成的审批
1. 我发起的：发起过的审批
1. 审批设置：配置审批规则
8.4 费用报销
1. 报销申请：提交费用报销
1. 借款管理：管理员工借款
1. 费用标准：设置报销标准
8.5 通知公告
1. 公告发布：发布企业公告
1. 公告管理：管理已发布的公告
1. 阅读统计：统计公告阅读情况


9. 应用主页设计
9.1 工作台设计
应用主页（工作台）是用户登录后的第一个页面，需要展示以下内容：
数据概览
	设备总数
	库存物料
	待审批
	本月支出


快捷入口
1. 设备巡检
1. 采购申请
1. 入库登记
1. 请假申请
1. 费用报销
1. 库存查询
待办事项
1. 审批类：待处理的审批单
1. 任务类：待执行的巡检、保养任务
1. 提醒类：库存预警、合同到期等
应用模块
1. 六大模块入口图标
1. 显示各模块的关键数据
1. 支持自定义模块排序
经营概览
1. 数据图表展示
1. 支持切换周/月/季视图
最新公告
1. 展示最新发布的公告
1. 区分公告类型（重要/普通）


10. 附录
10.1 版本历史
	版本
	日期
	说明

	V1.0
	2026-04-08
	初始版本


10.2 参考资料
1. 《企业资源规划（ERP）系统设计规范》
1. 《天天系统技术架构文档》
1. 《UI/UX设计规范》
10.3 联系方式
如有疑问，请联系系统开发团队：
1. 邮箱：support@tiantian.com
1. 电话：400-888-8888
1. 地址：XX市XX区XX路XX号
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